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. PELLA L.R. N. 1071991 .




TITOLDO I

PROCEDIMENTD AMEINISTRATIVO




ART. 1
PRINCIFI GERERALI

1. L'attivitd amministrativa del Comune persepgue i fini
determinati dalla legge ed & retta da criteri &i econo-
micitad, di efficacia e di pubblicitd sec¢condo le modalji-
ti previste dalla L.R. n.10/91, dalle altre disposizio-
ni che gdisciplinano i singeli procedimenti e dal pre-
sente regelamento.

2. Il Comune non pud aggravare 11 procedimenteo se non
per straordinarie e motivate esigenze imposte dallo
svolgimento delltistruttoria.

3. Ove il procedimento conseguas obbligatoriamente =ad
una istanza, ovvero debba essere iniziato d'ufficie, la
pubblica amministrazione ha il dovere di ceoncluderlo
mediante l'adozione di un provvedimente espressoc.

ART. 2
IL REGOLAMENTO

1. Il presente regolamento individua le unitid organiz—
zative del Comune ed i rispettivi responsabili, deter-
mina le modalitad di essegnazione del procedimenti alle
unitd organizzative competenti ¢ fiegsa il termine entro
cul eeso deve concludersi.

2, Il Comune assicura adeguata pubblicitd 2l precente

regolamento, anche per le finalitd d4i cui ell‘art.7,
copma 3°,



ART. 3
LE UNITA' ORGANIZZATIVE

1. Le unitd organizzative del Comune gsono individuate
nella struttura del Comune stessc presenti nella Pianta
Organica del perscnale dipendente.

2. Ii-prospetto allegato "A™ indica le unit3 organizza-
tive del Comune, ai sensi della L.R. n.10/93.

ART. 4
ASSECNAZIONE DEI PROCEDIMENTI

1. L'assegnazione dei procedimenti a seguito di istanza
o attribuzione di quelli dtufficio, viene effettuate
per specifiche materie, tenuto conto delle competenze
dell'unita orggnizzativa di cui al precedente art.3.

2. I1 Comune predispone adeguata gmedulistica al fine di
evidenziare, per ogni procedimento, 1'unitd organizza-
tiva competente, 11 responsabile, la data di inizic
della §istruttoria, guello di conclusicne del procedi.
wmento e 1titer procedurale.

3. Le pratiche avviste ad {stanza vengono assegnate =
responsabile dell'unitad organizzativa di cul al succes
£ivo art.5.
ART. 5
71 RESPONSABILE DELL'URITA® ORGANIZZATIVA
1. I~ responsabili delle upitd organizzative di cul »

precedente art.3 coincidono con le figure aplcali dell
struttura.




ART. 6
I RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

1. J1 responsabile dell’unitd organizzativa, sia per 1
procedimenti avviati su istanza di parte sia per guelli
promossi d'ufficio, provvede ad assegnare a £ o ad al-
tro dipendente , addetto alla unita. la responsabilita
dell'istruttoria ed'ognl altro adempimento.

2. Fino a quando non sia effettuata l'assegnazione d4i
cui al comms I°, & considerato responsabile del singolo
procedimento il responsabile dell'unitid organizzativa.

3. Il responsabile dell'unitda organizzativa ed il re-
sponsabile del procedimento sono tenuti ad esaminare
gli atti di loro competenzaz secondo un rigoroso ordine
cronologice; solo particeolari casi d'urgenza o di im-
possidbilita del rispetto di tale ordine passone consen-—
tire deroghe a quanto disposto dal presente ceomma, e
comunque, la deroga deve essere esplicitata e motivata
dal responsablle della stessa unitd organizzativa pre-
pesta &l procedimento.

4, L'unitd organizzativa competente ed i1l nominativo
del responsabile del procedimento sono comunicati ai
soggétti di ¢ui al successivo art.% e, a richiesta, a
chiungue vi abbia interesse. ’

5. Il responsabile del procedimento:
a)- valuta, ai fini istrutiori, le condizioni &i am-
Bissidilita, i requisiti di lepgittimazione ed i pre-
supposti che siano rilevanti per l'emanazione del
provvedimento;

b}- accerta d'ufficioc i fatti, disponendo 11 compi~-
mento degli atti mll'uopo necessari, & adotta ogni
wisura . per 1'adeguato e sollecito svolgimento
dellt*istruttoria. In particolare, pud chiedere il



rilascie di dichiarazioni e la rettifica di diehia—
razioni stesse o istanze erronze o incomplete e pud
esperire accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordi-
naré esibizioni documentali:

c)- propone 1l'indizione. . o, avendoene la conpetenza,
indice le conferenze di servizi di cui ali'art.15
della L.R. n.10/1981;

d)~ cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le no-
tificazioni previste dalle leggi e gai regolamenti;

e)- trasmette gli atti all'orpano competente per
1'adoziaone.

6. Terminate le istruttorie, il responsabile del proce-—

+dimento presenta all'organo competente una dettagliata
Telazione e lo schema di provvedimento gia munito dei
prescritti pareri ed attestazioni.

7. Neil termint prescrifti l'organe competente emapa il
provvedimento.

8. Gli operatori non responsabili del procedimento sog-
glacciono ai doveri e alle responsabilita secondo le
rispettive competenze.

ART. 7

TERMIRE PER LA CONCLUSIONE DEI PROCEDIEERTY

1. Il prospetts "B" indica {1 termine entro cul deve
concluderei i1 procedimento,

2. Il termine di cui =al comma precedente decorre
dall'inizio di ufficio gel procedimento o dal ricevi-

wento della domanda se i1l procedicmento & =ad inixiativa
di parte.







