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Curricutum vitae

Mistretta Elisa

@ ViaPlado G. Mosca n27, 93014 MUSSOMELI (ltaia)
8 3297015088 .

i
2% elymistretta@live.it

Data di nascita 18/01/1991 | Nazionaiia Htaliana

20/05/2019-alla data attuale Addetto alla segreteria

Promimpresas.r.,
= Organizzazione e monitoraggio corsi di formazione vari (corsi fiberi e Avviso 2);

= Awio, monitoraggio e rendicontazione tirocni di inclusione sociale con | Comuni di Caltanissettta e
Santa Caterina;

= Docente di “Organizzzione aziendale” corsi Adecco/Mylia.

12/08/2018-alla data attuale Segretaria amministrativa

05/05/2019-10/03/2020

10/10/2017-10/10/2018

Manfredonica Societa Cooperativa Sociale, Mussomeli (Italia)

gestione del personale (contratti, buste paga, pagament:

= gestione e monitoraggio servizi A.D A.. A.D.I. E Assistente alf Autonomia e alla Comunicazione;
= gestione fatture eleftroniche;

= relazioni esterne con terzi;

= gestione e coordinamento corsi di formazione

Operatore amministrativo
Promimpresa s.r.l.

= Tutor corsi di formazione presso la sede di Campofranco e Mussomeli.

Servizio civile

Fraternita di Misericordia, Mussomeli {italia)

- assistenza agli anziani e ai disabili;

- serviziin ambulanza e in auto; -

- centralinista;

- collaboratore amministrativo e tenuta prima nota cassa.

05/2009-06/2009 Stage
Comune di Mussomeli, Mussomeli {itaia)
Contabilita e bilanci
ISTRUZIONE E FORMAZIONE u
15/04/2020 - 15/05/2020 Corso “Addetto alla elaborazione della busta paga” . Durata 130 ore
Promimpresa s.r.l.
26/01/201¢  Certificato corso online " Fatturazione elettronica: la guida definitiva

per commerciaiisti, aziende e liberi professionisti”
Life learning
- basi della fattura elettronica;
- fatturazione eletironica tra privati;
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Curricuium vitae
- fatturazione elettronica verso la P .A.;

- fatturazicne elettronica versa it consumatore finale; \
- archiviazione delle fatture elettroniche '\\
29/12/2017  B.L.8.D.- Basic Life Support Defibriliation
- Fraternita di Misericordia, Mussomeli {italia)
07/2018  Laurea in "Econpmia Aziendale”
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S uropass Curmiculum vitae . Mistreta Flisa
/
. // Universita "KORE" di Enna, Enna (Italia}
_ = Contabilita e bilanci,

= Micro e macro economia.

= FElaborazione dei dati,

= Dinfto pubbiico e privato,

= Organizzazione e Programmazione aziendale,
- Strategia e Poltica Aziendale,

= [nglese,

= Diritto commerciale e tributario,

=~ Intermediari finanziari,

= Responsabilita sociale,

- Economia industriale.

09/2005-07/2010 Diploma in "Ragioniere e Peritoc Commerciale”
LT.C.G "G.B. HODIERNA" MUSSOMELI, Mussomeli (itatia)
= Economia aziendale,
= Diritto,
= Scienza delle Finanze,
= Scienza della Materia,
= Matematica,
= Inglese,
= Francese,
= Economia Politica.

09/2009-12/2009  imprenditore nell'agricoltura
Centro istruzione professionale agricola - assistenza tecnica, Mussomeli (Italia)
= Gestione e contabilita aziendale,
= agrotecnica,

= produzioni compatibili con conservazione e la protezione dello spazio naturale e principi dello
sviluppo sostenibile,

= gl allevamenti zootecnici,

= lavorazione, frasfarmazione e commercializzazione dei prodotti,
= arientamento delie produzioni e marketing,

= igiene e sicurezza nei luoghi di lavoro,

= legislazione agraria,

= project work,

= stage.

06/2009-00/2008 " Scienza dermica: prevenzione e cura"
CPT Ed.AC/O istituto Comprensivo Statale ” L. Da Vinci” Mussomeli, Mussomeli {Italia)

= Contenuti dermatologia,
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01/2009-05/2009

09/2008-12/2008

09/2008

09/2005-11/2005

COMPETENZE PERSONAL{

Lingua madre

Lingue straniere

inglese
francese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e

16/4772G

Curriculum vitae Mistretta%’

» cortenuli estetici .

Attestato di merito " Arte e cultura creativa”
LT.C.G. "G.B. HODIERNA" MUSSOMELI, Mussomeli {italia)
- arte i

= pittura

Attestato del corso: " linformatica per il lavoro”

CTP Ed.AC/O Istituto Comprensivo statale "L. Da Vinci” Mussomeli, Mussomeli (italia)
= Concetti di base nelle tecnologie dellinformazione,

= uso del sistema operativo,

= elaborazione dei test,

= foglio eletironico,

presentazioni con il computer.

la rete internet,
prodotti multimediali di base.

Attestato di partecipazione " form:izione ed Hateliers per it
miglioramente della qualita defla vita e della scuola”
|.T.C.G."G.B. HODIERNA"MUSSOMELI, Mussomeli {italia)

= Analizzare i prodotti ipertestuali

» individuare le strutture fondamenitali e f'organizzazione logica delfipertesto,
= produme un ipertesto.

Attestato di merito " Crescere nelia scuola, far crescere la scuola”
II* istituto Comprensivo - Mussomeli, Mussomeli {italia)

-
italiano
COMS’RENSIONE PARLA?O iF’RODUZIONE SCRITTA
Ascolto ) Lettura tnterazione Produz:one orale *
B2 B2 B2 B2 B2
A2 A2 A2 AZ A2

Livellt: A1 eA2: Utentebase B1 eB2: Utente autonomo - C1 eCZ Uente avanzato

Quadro Comune Europeo di Riferimento dette Linque - Scheda per l'autovalutazione

Entro faciimente in reiazione con persone di qualsiasi eta, nazionalita e cultura. Sono in grado di
relazionammi con persone diversamente abili grazie alle varie espesienze che mi si sono presentate
niei vari anni scolastici e riconosciuti attraverso appasito "Premio Francesca Sorce” premiata per i
ficonoscimento dei meriti dimostrati con ia pit immediata e spontanea umanita propria di chi ha innata
la generosita del cuore. Premio rifasciato il 24/10/2008.

Propensione al confronto, al lavaro di rete con diverse figure professionali, buone capacita di prendere
autonomamente decisioni per il buon andamento dei serviz.

Sempre disponibile al confronto e capace di prendere le opportune decisioni per una migliore
gestione/coordinamento de! personale e dei servizi,

Massimo impegno nel rendere sempre miglicrabili i servizi, oltre ad essere aperta a nuove prospettive
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gestionali

Competenze digitali

Patente di guida

ULTERIOR! INFORMAZIONI

Trattamento dei dati personali

Appartenenza a gruppi/
associazioni

AN 84{05 I?oad

1674720

Curriculum vitae Mistretta Elisa

organizzative e gestionali,

Capace diintegrare i servizi con fa realta territoriale e/o con le associazioni di volontariato/ terzo
seftore per la realizzazione anche di progetti integrati.

Buone capacita nella gestione di risorse finanziane al fine di realizzare i servizi piti opportuni.

_ AUTOVALUTAZIONE
delle ! Comunicazione | Cgazmec." i Sicurezza i R'soiu;jone.dl
informazioni . i ontenuti » { problemt
Utente avanzato - Utente avanzato Utente autonomo  Utente base i Utente autonomo
o st ot
B
=

Autorizzo it trattamente dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base ail'art. 13 det D,
Lgs. 196/2003 e ali'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguarde al trattamento dei dati personali.

Dat 2017 scno volontaria presso la Fraternita di Misericordia di Mussomeli.
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